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Broj: 12-34- 497-1/18
Sarajevo, 09.03.2018.godine

Na osnovu ¢lana 21. stav 1. i ¢lana 32. Zakona o reviziji institucija u Federaciji Bosne i Hercegovine («Sluzbene novine
Federacije BiH», broj: 22/06), ¢lana 10. Pravilnika o radu u Uredu za reviziju institucija u Federaciji Bosne i
Hercegovine, broj: 09-02-1213-4/16 od 24.05.2017.godine - precisc¢eni tekst i Odluke generalnog revizora Ureda za
reviziju institucija u Federaciji Bosne i Hercegovine, broj: 12-34-481-1/18 od 06.03.2018. godine, raspisuje se

OGLAS

Za popunu upraznjenog radnog mjesta u Uredu za reviziju institucija u Federaciji Bosne i Hercegovine

I. RADNO MIESTO:
VISI REFERENT ZA OBRACUN PLACE | BLAGAJNICKO POSLOVANIE, 1 (jedan) izvrsilac, za rad na neodredeno vrijeme

Opis poslova: vrsi prijem i kontrolu dokumentacije na bazi koje priprema i unosi podatke na obrasce za obracun
plaée, kao i drugih primanja koje nemaju karakter place; vrsi obracun i kontrolu obracuna plaée i drugih materijalnih
primanja koja nemaju karakter place; priprema podatke u vezi sa zahtjevima radnika za ostvarivanje prava iz osnova
placa, kao i za druge potrebe; sacinjava i dostavlja pojedinacne zakonske izvjesStaje uposlenicima Ureda za reviziju
kao izvjestaje nadleZznim organimaii institucijama u vezi sa placama; sacinjava zahtjeve za refundaciju bolovanja preko
Cetrdest dva dana; prati i kontrolise povrat istih; vodi blagajni¢ko poslovanje Ureda za reviziju i vrsi uplate i isplate
gotovine iz blagajne na osnovu uredno likvidiranih knjigovodstvenih dokumenata; vrsi podizanje gotovine u banci
putem ceka; putem blagajne obavlja transakcije koje se odnose na: isplate i povrat akontacije za sluzbeni put, isplate
po obracunu putnih naloga za sluzbeni put, vrsi i druge vrste isplate do propisanih iznosa; redovno zakljucuje
blagajnicki dnevnik; vodi pomocne evidencije sitnog inventara u upotrebi; obavlja i druge poslove po nalogu
neposrednog rukovodioca i generalnog revizora.

. oprCiusLovi

Kandidati treba da ispunjavaju opce uslove predvidene ¢lanom 33. Zakona o reviziji institucija u Federaciji Bosne i
Hercegovine («Sluzbene novine Federacije BiH», br.22/06) i to:
a. dajedrzavljanin Bosne i Hercegovine;

da je stariji od 18 godina;

da ima odgovarajuce obrazovne i stru¢ne kvalifikacije;

da je zdravstveno sposoban (za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se prijavljuje);

da nije otpusten iz drZavne sluzbe kao rezultat disciplinske mjere na bilo kojem nivou vlasti u Bosni

i Hercegovini tri godine prije podnosenja prijave za zaposlenje;

f. da se protiv njega ne vodi krivicni postupak, niti da je pravomoéno osuden na kaznu zatvora za
krivicna djela sa izuzetkom krivi¢nih djela protiv sigurnosti u saobracaju, u skladu sa Krivi¢nim
zakonom;

g. da nije obuhvacen odredbama clana IX.1. Ustava Bosne i Hercegovine.
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lll. POSEBNI USLOVI

Pored opcih uslova kandidati moraju ispunjavati i posebne uslove predvidene Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji
i sistematizaciji radnih mjesta u Uredu za reviziju institucija u Federaciji Bosne i Hercegovine i to: SSS - IV stepen,
zavrsena srednja ekonomska Skola ili gimnazija, jedna godina radnog iskustva na poslovima obracuna place i
blagajnickim poslovima ili na racunovodstveno — knjigovodstvenim poslovima, poloZen strucni ispit za namjestenike
organa uprave i sluzbi za upravu, poznavanje rada na racunaru i poznavanje engleskog jezika.

IV. POTREBNI DOKUMENTI

Uz uredno popunjen i svojeruc¢no potpisan prijavni obrazac Ureda za reviziju institucija u Federaciji Bosne i
Hercegovine, koji se moze dobiti u prostorijama Ureda za reviziju institucija u Federaciji Bosne i Hercegovine (u
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daljem tekstu: Ured za reviziju), ili na web-stranici Ureda za reviziju institucija u Federaciji BiH, www.vrifbih.ba,
kandidati su duzni priloZiti originale ili ovjerene fotokopije slijede¢ih dokumenata:

1. uvjerenje o drzavljanstvu BiH (ne starije od Sest mjeseci);

2. izvod iz mati¢ne knjige rodenih;

3. ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti (ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti
dostavlja samo kandidat koji odlukom generalnog revizora bude izabran. Izabrani kandidat uvjerenje
o zdravstvenoj sposobnosti dostavlja po okoncanju oglasne procedure, a prije stupanja na rad);

4. uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi krivi¢ni postupak izdato od nadleznog suda (ne starije od tri
mjeseca);

5. uvjerenje da kandidat nije pravomocno osuden na kaznu zatvora za krivicna djela sa izuzetkom
krivicnih djela protiv sigurnosti u saobracaju u skladu sa Kriviénim zakonom, izdato od nadleznog
ministarstva unutrasnjih poslova, (dostavljaju po okoncanju oglasne procedure, a prije stupanja na
rad, ne starije od tri mjeseca);

6. izjava kandidata da nije obuhvacen odredbama ¢lana IX.1. Ustava Bosne i Hercegovine, ovjerena od
strane nadleznog opcinskog organa;

7. izjava kandidata da nije otpusten iz drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske mjere na bilo kojem
nivou vlasti u Bosni i Hercegovini tri godine prije podnosenja prijave za zaposlenje, ovjerena od
strane nadleznog opcinskog organa;

8. diplomu o zavrienoj ekonomskoj skoli ili gimnaziji- SSS, IV stepen;

9. uvjerenje o poloZzenom struénom ispitu za namjestenike organa uprave i sluzbi za upravu;

10. potvrda o trazenom radnom iskustvu, (potvrda treba da sadrzi opis i vrstu poslova koji su obavljani
na poslovima obracuna plaée i blagajnickim poslovima ili na raunovodstveno — knjigovodstvenim
poslovima u periodu od najmanije jedne godine;

11. Dokaz o poznavanju rada na racunaru;

12. Dokaz o poznavanju engleskog jezika.

V. NAPOMENE
Mijesto rada je Sarajevo, LoZionicka broj 3.

Proces izbora po ovom Oglasu provest ¢e se u skladu sa odredbama ¢lana 34. Zakona o reviziji institucija u Federaciji
Bosne i Hercegovine («Sluzbene novine Federacije BiH», br. 22/06) i internim aktima Ureda za reviziju.

Izabrani kandidat pozvat ée se da u primjerenom roku, a prije zasnivanja radnog odnosa u Uredu za reviziju, dostavi
uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti za obavljanje poslova radnog mjesta i uvjerenje da kandidat nije pravomoc¢no
osuden na kaznu zatvora za krivicna djela sa izuzetkom krivi¢nih djela protiv sigurnosti u saobracaju u skladu sa
Krivicnim zakonom, izdato od nadleznog ministarstva unutrasnjih poslova. O rezultatima Oglasa, kandidati ¢e biti
obavijesteni dostavom odluke o izboru i prijemu izabranog kandidata u Ured za reviziju. Sa izabranim kandidatom
ugovorit ¢e se probni rad.

Ako se na Oglas ne prijave osobe koje ispunjavaju propisane i objavljene uslove iz Oglasa, ili iz nekih drugih
opravdanih razloga, generalni revizor moze obustaviti postupak izbora po ovom Oglasu.

SaZetak Oglasa se objavljuje u dnevnim novinama “Oslobodenje” i ,, Vec€ernji list“ a cjeloviti tekst Oglasa objavljuje
se na web stranici Ureda za reviziju institucija u Federaciji BiH, www.vrifbih.ba

Prijavu na ovaj Oglas, sa svim potrebnim dokumentima dostaviti najkasnije u roku od 30 dana, od dana posljednje
objave ovog Oglasa u dnevnim novinama, licno ili preporu¢enom postom, na adresu:

»Ured za reviziju institucija u Federaciji Bosne i Hercegovine*
Ul. Lozionicka br. 3,
71000 Sarajevo

Na koverti sa prijavom obavezno naznaciti: ,,Prijava na Oglas - ne otvarati”.

Na poledini koverte navesti ime i prezime podnosioca, adresu i kontakt telefon.

Nepotpune, neuredne i neblagovremene prijave nece se razmatrati.

U skladu za Zakonom o reviziji institucija u FBiH, Ured za reviziju nema obavezu vracanja zaprimljenih prijava na Oglas.
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